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Registrer elektronisk gjennom altinn.no

Gjennom elektronisk registrering kan du registrere nye enheter og foretak i Enhetsregisteret,
Foretaksregisteret og Frivillighetsregisteret. Du kan ogsa melde endringer, nye opplysninger
eller melde fra om sletting. Tjenesten kan brukes for de vanligste organisasjonsformene.

Som bruker har du mange fordeler av & registrere elektronisk:

- Du kan automatisk fa fylt ut opplysninger som tidligere er registrert i Enhetsregisteret,
Foretaksregisteret og Frivillighetsregisteret, og som er offentlige.

- Utfyllingen er enklere, du fyller bare ut de feltene som er nedvendige. Valgene du gjor er
avgjorende for det neste feltet du skal fylle ut.

- Egne informasjonsknapper forer deg direkte til hjelpetekster for hvert felt.

- Skjemaet har en kontrollfunksjon som du kan aktivere nar du vil. Dermed blir det lettere
4 oppdage feil eller mangler ved utfyllingen.

- Det er mindre risiko for & f4 meldingen i retur.

- Saksbehandlingstiden blir kortere.

- Lavere gebyr for mange registreringer i Foretaksregisteret.

- Mindre papir og postgang sparer miljget.

- Elektronisk registrering til Bronngysundregistrene er dpen hele degnet.

- Du kan levere registermeldingen akkurat nar det passer deg.

Du finner Samordnet registermelding pd www.altinn.no.



Samordnet registermelding

- Forenklet blankett for foreninger

Hva er en forening

En forening er en selveiende
institusjon med medlemmer, som
har et ideelt, politisk eller annet for-
mal, som medlemmene har sluttet
seg sammen for & fremme. For-
eningsformuen er knyttet til dette
formalet og eies ikke av medlem-
mene. Foreningen er et selvstendig
rettssubjekt.

Forenklet blankett for
foreninger

Blanketten skal benyttes av
foreninger som vil registrere seg,
gjore endringer eller slettes i Enhets-
registeret, Frivillighetsregisteret,
Foretaksregisteret og/eller Merverdi-
avgiftsmanntallet. Denne blanketten
brukes ogsé til & samle grunndata til
NAV Aa-registeret.

Blanketten sendes
Enhetsregisteret, 8910 Bronngysund.

Blanketten skal brukes nar
foreningen skal registreres forste
gang, og ndr registrerte opplysninger
om foreningen skal endres eller
foreningen skal slettes.

@nsker du & melde endringer, fyller
du ut de feltene endringene gjelder.
Oppgi alltid foreningens navn og
organisasjonsnummer i felt 1.1.

Hvis endringen innebarer at opp-
lysningen skal slettes, skriver du
«utgdr» i feltet det gjelder.

Hvilke deler av blanketten som
skal fylles ut, avhenger av i hvilket
register foreningen skal registreres
eller er registrert.

Foreninger som driver merverdi-
avgiftspliktig virksomhet mé ogsa
fylle ut seerskilt blankett; «Del 2

— Tillegg for Merverdiavgifts-
manntallet». Denne fir du ved

a kontakte skattekontoret eller ved

4 gd inn pd www.brreg.no.

Bruk av blankett for registrering
i Frivillighetsregisteret
Foreninger som ogsa onsker
registrering i Frivillighetsregisteret,
md fylle ut feltene 17-21

i blanketten.

Underskrifter

Blankettens felt 23 skal underskrives.
Hvis du ikke folger underskrifts-
kravene, vil ikke meldingen bli
registrert.



Hva er Enhetsregisteret?

Enhetsregisteret er et samordnings-
register for tilknyttede registre.

Disse registrene er:

+ Foretaksregisteret

+  Merverdiavgiftsmanntallet

+ NAV Aa-registeret

+ Statistisk sentralbyras Bedrifts-
og foretaksregister

« Stiftelsesregisteret

+ Skattemanntallet for etter-
skuddspliktige

+ Konkursregisteret

Enhetsregisteret tildeler organisa-
sjonsnummer.

Enhetsregisteret skal forenkle
registrering og bruk av registrerings-
pliktige data bade for de enhetene
som skal gi opplysningene, og for de

offentlige etatene som skal bruke dem.

Hvem kan/skal registreres i
Enhetsregisteret?

Hvis du gnsker a registrere for-
eningen i Frivillighetsregisteret,
md den ogsé registreres i Enhets-
registeret.

Kun registreringsenheter kan/skal
registreres i Enhetsregisteret, jf.
enhetsregisterloven § 4. Med
registreringsenhet forstés juridiske
personer, s som foreninger og
andre enheter som skal registreres
etter reglene i lovens § 4.

Innhenting av opplysninger

fra andre registre

En viktig oppgave for Enhets-
registeret er & oppdatere grunndata
i andre registre. P4 samme mate

vil Enhetsregisteret bli oppdatert
med opplysninger fra andre
registre.

Enhetsregisteret er direkte tilkoblet
Sentralkontoret for folkeregistrering.
For at Enhetsregisteret til enhver tid
skal veere oppdatert med hensyn til
korrekt navn og adresse til rolleinne-
havere, ma endring av disse opp-
lysningene snarest mulig meldes til
folkeregisteret.

Opplysninger som er offentlige
Alle har rett til & gjore seg kjent med,
og fa utskrift av, de opplysningene
som er registrert i Enhetsregisteret,
Foretaksregisteret og Frivillighets-
registeret. Dette gjelder likevel ikke
fodselsnummer og D-nummer.

For de andre registrene som er til-
knyttet Enhetsregisteret, gjelder
andre regler om offentlighet. Opp-
lysninger om gjeldende regler, kan
du fa ved & kontakte det aktuelle
registeret.



Hva er Foretaksregisteret?

Foretaksregisteret har ansvaret for
registrering av alle norske og uten-
landske foretak i Norge. Registeret er
en viktig kilde for alle som trenger
korrekte opplysninger om aktgrene
i norsk naeringsliv, samtidig som det
skal sikre rettsvern og gkonomisk
oversikt.

Alle naeringsdrivende foretak — med
begrenset sa vel som med ubegrenset
ansvar — plikter & registrere seg i
Foretaksregisteret.

Formalet med Foretaks-
registeret

Et av de viktigste formélene med
Foretaksregisteret er & sikre klarhet
i ansvarsforhold. Foretaksregisteret
vil alltid kunne gi oppdaterte opp-
lysninger om hvem som innehar
ulike roller i et foretak, endringer

i aksjekapital, om et foretak er sendt
skifteretten for tvangsopplesning
eller er under konkursbehandling,
og flere andre forhold.

Det skal ikke veere tvil om hvem som
har ulike ansvar i et foretak. Med-
lemmene i styret, daglig leder og

revisor md selv skrive under pa at de
har patatt seg dette ansvaret. Hvis
det skjer endringer i ansvars-
forholdene i et foretak, skal disse
straks meldes til Foretaksregisteret.
Ved forssmmelse far foretaket
pélegg om & ordne opp.

Hvilke foreninger har
registreringsplikt i Foretaks-
registeret

De fleste foreninger har ikke
registreringsplikt i Foretaks-
registeret.

Siden Foretaksregisteret er et
register for neeringsdrivende, er det
i utgangspunktet kun sdkalte hoved-
neeringsdrivende foreninger som kan
registrere seg.

En hovednaringsdrivende forening
er en forening som har til formadl

4 drive neeringsvirksombhet, eller
som i hovedsak driver virksomhet
av gkonomisk karakter. Med
virksomhet av gkonomisk karakter
menes omsetning av varer og
tjenester mot vederlag. Hvis
omfanget av denne virksomheten
er dominerende sett i forhold til
annen virksomhet foreningen driver,
er foreningen registreringspliktig

i Foretaksregisteret.

Ogsé sakalte bineringsdrivende
foreninger kan veere registrerings-
pliktige i Foretaksregisteret. Som
hovedregel anses en binzrings-
drivende forening registrerings-
pliktig i Foretaksregisteret hvis
momspliktig omsetning overstiger
belgpsgrensen i merverdiavgifts-
loven § 28. Er du i tvil om din
forening er registreringspliktig
kan du ta kontakt med skatte-
kontoret eller Foretaksregisteret.

Registrering

i Foretaksregisteret gir:

+ Rett til & drive neeringsvirksomhet

» Vern av foretaksnavn,
rettsbeskyttelse for navnet

+ Firmaattest som legitimasjon
overfor lanegivere, tinglysings-,
toll- og avgiftsmyndigheter

¢+ Organisasjonsnummer som en
viktig identifikasjon overfor
myndighetene og for samordning
av offentlige og private
neringslivsregistre

+ Legitimasjon for de utgvende
personer i et foretak



Hva er Frivillighetsregisteret?

Frivillighetsregisteret ble opprettet
etter initiativ fra de frivillige
organisasjonene selv. Ved
opprettelsen av et eget register over
frivillige organisasjoner gnsker man
4 oppnad en strukturert oversikt ogsd
over denne sektoren av samfunnet.
Tidligere registre over juridiske
personer i Norge er opprettet og
innrettet stort sett ut fra neerings-
livets behov, og statens behov for
strukturert informasjon om
neringsdrivende enheter.

Formalet med Frivillighets-
registeret

Register for frivillig virksomhet skal
bedre og forenkle samhandlingen
mellom frivillige organisasjoner og
offentlige myndigheter. Frivillighets-
registeret skal sikre systematisk
informasjon som kan styrke
legitimiteten til og kunnskapen om
den frivillige aktiviteten. Registeret
skal ogsé legge til rette for den
offentlige politikken overfor frivillig
sektor. Systematisk informasjon vil
gi bedre grunnlag for statistikk og
forskning pa feltet.

Ingen organisasjoner har
registreringsplikt i Frivillighets-
registeret, men alle organisasjoner
som fyller vilkarene har rett til 4 la
seg registrere. Ved innfering av
grasrotandelordningen kan
registrering innebzere en konkret
gevinst.

Grasrotandelordningen innebzerer
at alle som spiller pa et av Norsk

Tipping sine spill kan velge at inntil
5 % av den innsatsen de legger

inn skal gd til en bestemt frivillig
organisasjon. Spilleren kan bare
velge blant foreninger eller andre
organisasjoner som er registrert

i Frivillighetsregisteret.

Grasrotandelen forvaltes av Norsk
Tipping. Mer informasjon om
ordningen vil bli tilgjengelig rundt
lanseringstidspunktet for
grasrotandelen i mars 2009.

Hvilke foreninger kan
registreres i Frivillighets-
registeret?

De aller fleste norske foreninger kan

registrere seg i Frivillighetsregisteret.

Som frivillig virksomhet regnes
aktiviteter som ikke gir fortjeneste.

Dette gjelder:

+ ideelle foreninger

+ alminnelig stiftelse som ikke
foretar utdelinger, eller som
bare foretar utdelinger til frivillig
virksomhet

+ neringsdrivende stiftelse som
bare foretar utdelinger til frivillig
virksomhet

+ aksjeselskaper som bare foretar
utdelinger til frivillig virksomhet

Folgende aktiviteter regnes ikke

som frivillig virksomhet:

« aktiviteter organisert av det
offentlige

+ aktiviteter basert pa samvirke-
prinsipper og som omfattes av
Lov om samvirkeforetak
(samvirkeloven).

Frivillig virksomhet som ikke er
allmennyttig kan i saerskilte tilfeller
bli nektet registrering.

Litt om koblingen mellom
Frivillighetsregisteret og
Enhetsregisteret
Frivillighetsregisteret benytter
organisasjonsnummer for a
identifisere de enhetene som skal
registreres. Dette betyr at alle
organisasjoner som skal inn i
Frivillighetsregisteret m4 registreres
i Enhetsregisteret senest samtidig
med at de blir registrert i
Frivillighetsregisteret. Denne
blanketten er laget for at samtidig
registrering i Enhetsregisteret og
Frivillighetsregisteret skal veere sa
enkelt som mulig.

Nér en forening er registrert i
Frivillighetsregisteret betyr det
dermed ogsé at foreningen er
registrert i Enhetsregisteret. Pa
grunn av dette vil omverdenen

ha tilgang til opplysninger om
foreningen fra begge registrene.
Disse opplysningene vil bli spredt til
resten av den offentlige forvaltning.
Hensikten er at du skal kunne melde
opplysningene inn til ett sted, som
sd skal gjore opplysningene til-
gjengelige for andre offentlige etater.



Slik fyller du ut blanketten

Samordnet registermelding

— Forenklet blankett for foreninger

Foreningens
navn

1.1 Foreningens fullstendige
navn
Feltet skal alltid fylles ut.

Oppgi foreningens fullstendige navn
og organisasjonsnummer (hvis det
finnes). Ved nyregistrering tildeler
Enhetsregisteret organisasjons-
nummer.

Ved endring av foreningens navn
mé du oppgi registrert navn i
felt 1.1.

1.2 Eventuelt nytt navn pa
foreningen

Dette feltet skal du bare fylle ut
hvis foreningen melder endring av
registrert navn.

Er foreningen registrert i Foretaks-

registeret, er endring av navn gebyr-
belagt.

2

Meldingen
gjelder

I dette feltet angir du hva meldingen
gjelder. En melding kan gjelde
folgende:

2.1 Registrering i Enhets-
registeret

Her skal du bare krysse av hvis
foreningen ikke er registrert i
Enhetsregisteret fra for.

2.2 Registrering

i Frivillighetsregisteret
Her skal du bare krysse av hvis
foreningen ikke er registrert

i Frivillighetsregisteret fra for.

Registrering i Frivillighetsregiste-
ret er gebyrbelagt. Nér en forening
registreres i Frivillighetsregisteret
forste gang, md den betale et
registreringsgebyr. Gebyret er pd
250 kroner. Melding om endring av
registrerte opplysninger er gratis.

Norsk Tipping betaler registrerings-
gebyret for alle grasrotberettigede
enheter som registreres i 2009.

For 4 finansiere driften av registeret
md de som er registrert ogsa betale
en drsavgift pd 135 kroner. Man ma
ikke betale drsavgift i det kalender-
aret foreningen blir registrert.

2.3 Registrering

i Foretaksregisteret

Her skal du bare krysse av hvis
foreningen ikke er registrert i
Foretaksregisteret tidligere. Foretaks-
registeret er i hovedsak et register for
neringsdrivende foretak i Norge.
Foreninger skal bare registreres i
Foretaksregisteret hvis de driver
neringsvirksomhet. Med neerings-
virksomhet menes virksomhet som
er av en viss varighet og av et visst
omfang, og som er opprettet med
tanke pd & gi eller som faktisk gir
pkonomisk avkastning.

Registrering i Foretaksregisteret er
gebyrbelagt. Satsene er fastsatt i for-
skrift av 16.12.2003 nr 1551, om
gebyr for tjenester fra Brenngysund-
registrene.

2.4 Endringer/nye opplysninger
Hvis foreningen er registrert i ett av
registrene fra for og gnsker 4 melde

endring i noen av de registrerte
opplysningene eller har tilleggsopp-
lysninger, krysser du av for
«Endringer/nye opplysninger.

Fyll alltid ut foreningens
organisasjonsnummer og registrert
navn i felt 1.1. I resten av blanketten
fyller du bare ut de feltene
endringen gjelder.

Hvis du vil at en registrert opp-
lysning skal slettes uten at den
erstattes med nye opplysninger,
skriver du «utgdr» 1 det aktuelle
feltet.

2.5 Sletting fra samtlige registre
Hvis du vil slette foreningen i
Enhetsregisteret vil den ogsé bli
slettet i alle tilknyttede registre,
inkludert Frivillighetsregisteret

og Foretaksregisteret.

2.6 Sletting i Frivillighets-
registeret
Hvis du vil slette foreningen kun fra

Frivillighetsregisteret, krysser du av
her.

2.7 Sletting i Foretaksregisteret
Hvis du vil slette foreningen kun fra
Foretaksregisteret, krysser du av her.
Foreninger skal slettes fra Foretaks-
registeret hvis de ikke driver med
naringsvirksomhet.
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A
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Registrering

| Merverdiav-
giftsmanntallet
og/eller NAV
Aa-registeret

3.1 Merverdiavgiftsmanntallet
Foreninger som driver virksomhet
som kommer inn under
bestemmelsene i lov om merverdi-
avgift, plikter & veere registrert i
Merverdiavgiftsmanntallet. I s& fall
md du ogsa fylle ut «Samordnet
registermelding Del 2 — Tillegg for
Merverdiavgiftsmanntallet». Denne
far du ved skattekontoret eller pd

www.brreg.no.

Se www.skatteetaten.no eller «Hjelp
til regelverk» pad www.altinn.no for
narmere informasjon/veiledning.

3.2 Arbeidstakere/andre som
mottar vederlag

Arbeidstakere

Som arbeidstaker regnes alle som
er ansatt for lonn eller annen godt-
gjorelse.

Andre enn arbeidstakere som
mottar vederlag det skal betales
arbeidsgiveravgift av

Dette kan veere oppdragstakere, fri-
lansere og andre som ikke star i noe
ansettelsesforhold til arbeidsgiver,
men som likevel mottar lonn eller
andre godtgjorelser som det skal
betales arbeidsgiveravgift av. Eksempel
pé frilansere kan veere kunstnere,
visse grupper journalister og andre
som ikke er ansatt. Videre omfatter
gruppen personer som mottar ulike
former for lonn, provisjon, honorar
eller annen godtgjorelse som med-
lem i styrer, rdd og annet.

Foreninger som svarer «ja» pa at de
har arbeidstakere og/eller betaler
andre enn arbeidstakere vederlag
som det skal svares arbeidsgiver-
avgift av, vil bli kontaktet av NAV
Aa-registeret.

Foreningens
adresse

Her skriver du inn foreningens
forretningsadresse/bespksadresse.
Med dette menes gateadressen der
foreningen holder til, eller steds-
adresse pd mindre steder. Neerings-
drivende foreninger mé ha
forretningsadresse/bespksadresse.

5

Stiftelse av
foreningen

Dato for stiftelse
Oppgi dato da foreningen ble stiftet.

For eldre foreninger som ikke har
ngyaktige opplysninger om dato for
stiftelse, er det tilstrekkelig & oppgi
stiftelsesar.

8

Postadresse

Foreninger som har en seerskilt
postadresse, for eksempel postboks,
oppgir denne i tillegg til foreningens
forretningsadresse/bespksadresse.

6

Innsender/
gebyransvarlig

Innsender vil bli benyttet som
kontaktperson for tilbakemeldinger
knyttet til denne blanketten.
Innsenderen vil ogsa fa tilsendt
faktura for gebyr som foreningen
skal betale for registrering

i Foretaksregisteret og/eller
Frivillighetsregisteret.

Hvis innsenderfeltet ikke er utfylt,
vil alle tilbakemeldinger bli sendt
til foreningens adresse.

Hvis innsenderen tidligere har
fatt tildelt kundenummer av
Brenngysundregistrene, oppgis
dette nummeret.

Foreningens
aktiviteter

Opplysningene om foreningens
aktiviteter er grunnlaget for & tildele
naringskode.

Neeringskoden tildeles etter
Standard for naringsgruppering
(SN2007). Neeringskoden blir blant
annet brukt til & lage statistikk der
norsk neeringsliv/arbeidsmarked blir
beskrevet etter naering/bransje.

Gi en sd neyaktig beskrivelse som
mulig av aktiviteten(e) som utferes
eller skal utfores.

Eksempler kan veere musikkorps,
idrettslag og sa videre.

Ved endring ma4 alle aktivitetene
som utgves meldes. Dette betyr at
aktiviteter som tidligere er meldt
og som fortsatt utgves ma oppgis.

Ved registrering i Frivillighets-
registeret, md mer detaljerte opp-
lysninger om foreningens aktiviteter
meldes i blankettens felt 17.



9

Kontaktperson,
daglig leder
eller
forretningsfgrer

Hvis foreningen ikke har daglig
leder/forretningsforer, oppgis en
kontaktperson.

Med daglig leder/forretningsforer
mener vi den personen som har
den administrative ledelsen av
foreningen og som med dette

har myndighet til & representere
foreningen utad i forhold som faller
inn under den daglige ledelsen.

Er forretningsfarer en juridisk
person, skal du i tillegg oppgi en
kontaktperson.

Fedselsnummer/D-nummer/
Organisasjonsnummer
Enkeltpersoner: Pass pd & fd med
fodselsnummer i tillegg til navn
og bostedsadresse.

Juridiske personer: Oppgi
organisasjonsnummer og
forretningsadresse.

Utenlandske personer: Personer
uten norsk fpdselsnummer ma
oppgi D-nummer.

Tildeling av D-nummer

D-nummer er et eget nummer som
identifiserer utenlandske personer
uten norsk fpdselsnummer.
D-nummer tildeles av Sentral-
kontoret for folkeregistrering, og
skal brukes i alle sammenhenger der
det er behov for en slik identifisering
overfor norske myndigheter.

For at Brenngysundregistrene skal
kunne bestille D-nummer, mé du
legge ved en bekreftet kopi av gyldig
legitimasjonsdokument med bilde
der personens fulle navn, fodsels-
dato, kjenn og statsborgerskap gar
klart fram — for eksempel pass.
Kopien skal enten veere bekreftet

10

av nordisk politimyndighet, norsk
offentlig myndighet, norsk advokat,
utenlandsk enhet med notarial-
kompetanse, norsk autorisert regn-
skapsforer, norsk statsautorisert eller
registrert revisor. I tillegg mé kopien
veere stemplet av den enheten som
bekrefter dokumentet.

Vi anbefaler at blanketten
«Anmodning om tildeling av
D-nummer» benyttes. Du fir
blanketten ved & kontakte
Brenngysundregistrene, eller
ved 4 laste den ned fra:
www.brreg.no/blanketter/
samordnet.html

Merk at fodselsnummer/D-nummer
bare er til internt bruk. Disse
numrene kan ikke offentliggjores,

jf- enhetsregisterloven § 22.

10

@nsket malform

Skriftlig kommunikasjon til
foreningen vil skje pé valgt malform.

11

Foreningens
vedtekter

Dette feltet skal bare brukes hvis
foreningen skal registreres i Foretaks-
registeret. Oppgi datoen da ved-
tektene ble fastsatt eller endret.

Vedtektene ma alltid vedlegges ved
nyregistrering, ogsa hvis foreningen
ikke skal registreres i Foretaks-
registeret. Ved endringer av ved-
tektene ma det vedlegges et ajourfort
eksemplar.

12

Foreningens
styre

Registrering i Enhetsregisteret:
Hvis foreningen har et styre, skal alle
medlemmer av styret fores opp her.

Hvis foreningen skal registreres i
Frivillighetsregisteret, ma den ha et
styre, jf. frivillighetsregisterloven § 5.

Registrering i Foretaksregisteret:
Foreningen mé oppgi et styre, jf.
foretaksregisterloven § 3-6 forste
ledd nr 5.

Oppgi hele styret (leder, nestleder,
styremedlemmer og varamedlemmer)
med fullt fadselsnummer, navn og
adresse bdde ved nyregistrering og
ved endringer.

Personer uten norsk fedselsnummer

ma oppgi D-nummer (se
veiledningen til felt 9).

13

Signatur

At noen har signaturrett for
foreningen betyr at de har fullmakt
til & forplikte foreningen med sin
underskrift, for eksempel ved lane-
opptak, salg av fast eiendom eller
lignende viktige avgjorelser. Hvis
noen er tildelt slik fullmakt, ma

du opplyse om det her.

Signaturrett kan gis enten til
rolleinnehaver(e) eller navngitt(e)
person(er). Hvis ingen av standard-
alternativene i blanketten passer,
kan du oppgi signaturbestemmelsen
under «Annen signatur-
bestemmelse».

Er signaturrett gitt til navngitte
personer, ma du oppgi navnet,
adressen og fodselsnummeret/
D-nummeret deres i feltet «<Annen
signaturbestemmelse».



Dersom flere har signaturrett, mé
det presiseres om de har retten hver
for seg eller i fellesskap. Pass pd at
signaturbestemmelsen som meldes
er i samsvar med foreningens
vedtekter eller vedtak i protokoll.

Onsker du 4 endre registrerte opp-
lysninger om signatur, md du oppgi
samtlige som skal ha signaturrett
etter endringen.
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Prokura

Prokura omfatter forhold som

har med den daglige driften av
foreningen 4 gjore. Den er en full-
makt til & skrive under og forplikte
foreningen utad. Prokura brukes
vanligvis bare av noen fi neerings-
drivende foreninger, og er en mer
begrenset fullmakt enn signaturrett.

Er noen tildelt prokura for
foreningen, oppgis dette her.

Prokura kan gis enten til rolle-
innehaver(e) eller navngitt(e)
person(er). Hvis ingen av standard-
alternativene i blanketten passer, kan
du oppgi prokura under «Annen
prokurabestemmelse».

Er prokura tildelt navngitte
personer, ma du oppgi navnet,
adressen og fodselsummeret/
D-nummeret deres under.

Hvis flere har prokura, mé det
presiseres om de har retten hver
for seg eller i fellesskap. Pass pd at
prokurabestemmelsen som meldes,
er i samsvar med foreningens
vedtekter eller vedtak i protokoll.

Ved endring av registrerte opp-
lysninger om prokura, md samtlige
som skal ha prokura etter endringen

oppgis.
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Revisor

Hvis foreningen har en revisor som
er godkjent av Kredittilsynet og er
registrert i Revisorregisteret, ma
opplysninger om dette meldes her.
Opplysninger om andre revisorer
kan ikke meldes.

Nar det gjelder registrering i
Foretaksregisteret har foreningen
revisorplikt (hvis driftsinntektene av
foreningens samlede virksomhet er

5 millioner kroner eller mer, og i til-
legg enten har flere enn 20 ansatte
eller samlede aktiva har en verdi pa
20 millioner kroner eller mer, jf.
revisorloven § 2-1 og regnskapsloven

§1-2).

Revisor ma bekrefte 4 ha patatt seg
oppdraget, enten ved & skrive under i
feltet eller ved & legge ved en serskilt
villighetserkleering.
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Regnskapsfgrer

Hvis foreningen har en regnskaps-
forer som er autorisert av Kredit-
tilsynet og registrert i Regnskaps-
forerregisteret, ma opplysninger om
dette meldes her. Opplysninger om
andre regnskapsforere kan ikke
meldes.

Regnskapsforer ma bekrefte a ha
pétatt seg oppdraget, enten ved &
skrive under i feltet eller ved & legge
ved en egen villighetserkleering.

Feltene 17-21
gjelder
opplysninger til
Frivillighets-
registeret
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Kategori

I dette feltet md du gi opplysninger
om hva slags virksomhet foreningen
driver. Du ma oppgi virksomhets-
koder fra tabellen nedenfor. NB! Det
er ikke tilstrekkelig 4 angi hoved-
kode. Opplysning ma gis pd under-
kodenivé, for eksempel: kode 1 100,
Kunst og kultur.

Hvis foreningen driver flere typer
aktiviteter, er det mulig & melde
inntil tre ICNPO-kategorier.
Kategoriene ma rangeres etter
omfang.

Eksempel:

Et grendelag driver med forskjellige
aktiviteter knyttet til det lokal-
samfunnet det horer hjemme,
narmest som en velforening. I
tillegg driver de noksd mye med
teateroppsetninger.

De melder da kategori slik:

6 100, Lokalsamfunnsutvikling,
rangert som nummer 1

1100, Kunst og kultur, rangert som
nummer 2

Hvis du vil endre opplysninger om
kategori, mé du oppgi samtlige
kategorier. Det vil si at kategorier
som tidligere er meldt og som
fortsatt skal vaere registrert, ma

oppgis pa nytt.
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Tabell som viser tilgjengelige kategorier av virksomhet:

ICNPO-nr. ICNPO-kategori Eksempler

1 Kultur og rekreasjon

1100 Kunst og kultur Musikk, teater og dans, kunst, brukskunst og arkitektur, historie,
litteratur og sprak, museer, samlinger og bibliotek, tidsskrifter og
medier, andre kulturelle og kunstneriske aktiviteter

1200 Idrett Alle typer idrett, sport og trim, ogsa skytterlag, bedriftsidrett og idrett
for personer med nedsatt funksjonsevne

1300 Rekreasjon og sosiale foreninger Friluftsliv og speideren, motor og batforening, dyreeierklubber,
pensjonistlag, studentsamfunn, sosiale klubber (Rotary, Lions etc.),
andre hobby- og fritidsaktiviteter

2 Utdanning og forskning Barne- og ungdomsskoler, videregaende skoler, folkehggskoler,
universitet og hggskoler, yrkesrettet/teknisk utdanning,
voksenopplaering og videreutdanning, forskning

2100 Grunn- og videregaende utdanning

2200 Hegskole og universitet

2300 Annen utdanning

2 400 Forskning og utvikling

3 Helse Sykehus, rehabilitering, pleie- og aldershjem, psykiatriske institusjoner,
polikliniske helsetjenester, alternativ medisin, redningsarbeid og
ambulansetjenester

3100 Sykehus og rehabilitering

3200 Sykehjem

3300 Psykiatriske institusjoner

3400 Andre helsetjenester

4 Sosiale tjenester Barnehager, familieradgivning, krisesentre og -telefoner, tjenester for
personer med nedsatt funksjonsevne, tjenester for eldre, selvhjelp,
materiell hjelp til trengende, barnevern, tiltak for rusmiddelmisbrukere

4100 Sosiale tjenester

4200 Krisehjelp og stgttearbeid

4300 Pkonomisk og materiell stgtte

5 Natur- og miljgvern

5100 Natur- og miljgvern Omradevern og omradeforvaltning

5200 Dyrevern

6 Bolig- og lokalmiljg Grendelag, forsamlingshus, huseierforening, borettslag

6100 Lokalsamfunnsutvikling

6200 Bolig- og lokalmiljg

6 300 Arbeidsopplaering

7 Politiske- og interesseorganisasjoner | Personer med nedsatt funksjonsevne og syke, kvinnesak, mallag, avhold,
etniske minoriteter, rettighets- og stgttearbeid for svake og utsatte
grupper (innsatte, fattige m.v.), kampanjer og lobbyvirksomhet, juridisk
bistand, forbrukerorganisasjoner, politiske partier

7100 Interesseorganisasjoner

7 200 Juridisk radgivning

7 300 Politiske organisasjoner
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ICNPO-nr. ICNPO-kategori Eksempler

8 Legater og fremme av frivillighet

8100 Pengeutdelende stiftelser

8 200 Frivillighetssentraler

9 Internasjonale organisasjoner

9100 Internasjonale organisasjoner Internasjonale vennskaps- og utvekslingsprogrammer, internasjonalt
ngdhjelp- og bistandsarbeid, menneskerettighets- og fredsarbeid

10 Tros- og livssynsorganisasjoner

10100 Tros- og livssynsorganisasjoner Organisasjoner tilknyttet Den norske kirke, misjon, Protestantisk frikirke,
andre religioner, livssynsorganisasjoner

11 Yrkes-, bransje- og fagforeninger Arbeidstaker- og arbeidsgiverorganisasjoner, bransje- og naerings-
sammenslutninger, produsentkooperativer, elev- og studentorganisasjoner

11100 Naeringslivs- og

arbeidsgiverorganisasjoner

11200 Yrkessammenslutninger

11 300 Arbeidstakerorganisasjoner

12 Andre

12100 Andre

13 Barne- og ungdomsorganisasjoner

13100 Barne- og ungdomsorganisasjoner

14 Mangfold og inkludering

14100 Mangfold og inkludering

18

Registrering av
vedtekter for
foreninger

Nar foreningen skal registreres i
Frivillighetsregisteret forste gang,
ma vedtektene alltid vedlegges.
Opplysningene i vedtektene blir
blant annet brukt for & kunne
vurdere om foreningen har rett

til & bli registrert.

Ved registrering kan foreningen
velge om vedtektene skal registreres
i registeret, og ikke bare brukes som
vedlegg. En grunn til registrering
kan veere gnske om at andre alltid
skal kunne skaffe seg tilgang til
gjeldende vedtekter for foreningen,
og ha kjennskap til hvilke vedtekter
som til enhver tid gjelder. Dette kan

veere med & gke tilliten til
foreningen.

Det er viktig & vaere oppmerksom
pé at hvis foreningen velger & be
om & fa vedtektene registrert, har
foreningen patatt seg plikt til &
melde alle senere endringer av ved-
tektene til Frivillighetsregisteret.
Hvis dere senere skulle finne ut at
foreningen ikke vil ha vedtektene
registrert, kan dere sende melding
om dette til Frivillighetsregisteret.
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,&rsreg nskap
| Frivillighets-
registeret

P& samme mdte som for vedtekter er
det mulig for foreningene selv & pata
seg plikt til arlig innsendelse av ars-
regnskap. En grunn til 4 gjore dette,
kan veere gnske om at andre enkelt
skal f4 tilgang til regnskaps-
opplysningene. Enheter som har
pétatt seg innsendingsplikt for
arsregnskap vil fremstd som dpne

og ryddige, siden regnskaps-
opplysningene da vil vaere
tilgjengelig for enhver, via
Regnskapsregisteret. Dette kan veere
med & ke tilliten til foreningen.

Hvis foreningen velger & pata seg
innsendingsplikt, vil dere matte
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sende inn drsregnskap til Regnskaps-
registeret hvert ar.

Oppstillingsplanene og de andre
kravene som stilles til drsregnskapet
som skal sendes inn, er annerledes
og enklere enn kravene som er stilt
i regnskapsloven. Neermere opp-
lysninger om disse reglene finner
du pé& www.brreg.no eller i forskrift
om frivillighetsregisterloven. Vaer
oppmerksom pd at foreninger som
har alminnelig regnskapsplikt etter
regnskapsloven ikke kan benytte
seg av disse sarreglene. Disse
foreningene skal sende inn ars-
regnskap til Regnskapsregisteret
etter de ordinere reglene.

Svarer foreningen «Ja» pa sporsmaélet
om & pdta seg plikt til & rapportere
regnskap, mé avslutningsdato for
arsregnskap oppgis.

Hvis regnskapsperioden endres,

mad foreningen oppgi fra hvilket
regnskapsar endringen gjelder, og
ny avslutningsdato. Hvis dere finner
ut at foreningen ikke lenger vil ha
innsendingsplikt, kan dere sende
melding om dette til Frivillighets-
registeret.
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Grasrotandel-
ordningen

Registrering i Frivillighetsregisteret
er et vilkar for at en organisasjon
skal kunne motta midler via
grasrotandelordningen.

Grasrotandelordningen gér ut pd at
spillere som benytter tjenester fra
Norsk Tipping skal kunne bestemme
at inntil 5 % av innsatsen skal gd til
en bestemt forening eller annen
frivillig organisasjon.

Spilleren kan bare velge mellom de
foreningene og organisasjonene som
er registrert i Frivillighetsregisteret.
Registrering i Frivillighetsregisteret
kan altsa gi din forening mulighet
for nye inntekter. Hvis foreningen
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vil delta i grasrotandelordningen,
krysser du av for «Ja» i dette feltet.

Ver oppmerksom pa fplgende: Hvis
du krysser av for «Ja» i dette feltet,
bekrefter du samtidig at foreningen
din driver egen virksomhet pé lokalt
eller regionalt plan. Foreninger som
er paraplyorganisasjoner for lokale
lag kan ikke delta i grasrotandel-
ordningen.

Hvis foreningen har prinsipielle
motforestillinger mot spill eller av
andre grunner ikke gnsker 4 delta
i ordningen, kan dere reservere
dere mot deltakelse ved & krysse
av for «Nei» i dette feltet.

For & vere berettiget til deltakelse i
grasrotandelordningen, mé i tillegg
den virksomheten som drives vare
av en bestemt art. Avgrensningene
her er for det meste, men ikke
utelukkende, basert pa den
kategoriseringen som registreres

i Frivillighetsregistreret.

Detaljerte regler

Helt konkret er de detaljerte reglene
slik:

Organisasjoner som driver
virksomhet innenfor minst én av
folgende kategorier, kan delta

i grasrotandelordningen:

1 — Kultur og rekreasjon

4 — Sosiale tjenester

5 — Natur- og miljgvern

8 — Legater og fremme av frivillighet
9 — Internasjonale organisasjoner
10 — Tros- og livssynsorganisasjoner
12 — Andre

13 — Barne- og ungdoms-
organisasjoner

14 — Mangfold og inkludering

2 - Utdanning og forskning
Organisasjoner som bare driver
virksomhet innenfor hoved-
kategorien utdanning og forskning
kan ikke delta i grasrotandel-
ordningen

For de ovrige hovedkategorier
gjelder det serlige regler, slik:

3 - Helse
Kan delta i grasrotandelordningen,
men ikke de organisasjoner som

driver sykehus, psykiatriske
institusjoner, pleiehjem eller noen
form for private helseklinikker.

6 - Bolig- og lokalmiljg

Kan ikke delta i grasrotandel-
ordningen. Unntak gjelder for
velforeninger, som likevel har rett
til & delta.

7 - Politiske- og interesse-
organisasjoner

Kan delta i grasrotandelordningen,
men ikke de organisasjoner som
utgjor politiske partier. Politiske
partiers ungdomsorganisasjoner
kan likevel delta.

11 - Yrkes-, bransje- og
fagforeninger

Kan ikke delta i grasrotandel-
ordningen. Unntak gjelder for
elev- og studentorganisasjoner,
som likevel har rett til & delta.

Aktivitet i flere kategorier

Det holder at organisasjonen er
registrert i minst én kategori som
gir rett til & delta i grasrotandel-
ordningen. At de eventuelt ogsd er
registrert i en eller flere kategorier
som ikke kan delta i ordningen, har
ingen betydning.

Grasrotandelen forvaltes av
Norsk Tipping. Mer informasjon
om ordningen vil bli tilgjengelig
rundt lanseringstidspunktet for
grasrotandelen i mars 2009.
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Kontonummer

Hvis dere har krysset av for «Ja» til
deltakelse i grasrotandelordningen,
md foreningens kontonummer

oppgis.

Ogsé andre foreninger kan velge
a registrere kontonummer i
Frivillighetsregisteret. Bdde det
offentlige og private givere vil da
lett kunne finne fram til konto-
nummeret.
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Andre
merknader

Her meldes opplysninger som ikke
kan meldes i de andre feltene pé
blanketten. Legg ved ekstra ark
dersom det blir for liten plass.
Eksempel pa opplysninger som
skal meldes her er:

Egenfratreden. Her oppgir du om
en eller flere fratrer sine roller i
foreningen. Angi hvilke rolle(r)
som fratres.

Underskrift

Meldingen ma veere underskrevet
for at den skal bli godkjent.

De som skriver under pd meldingen,
bekrefter at opplysningene som er
gitt er riktige.

Hvem som skal skrive under pa
meldingen, avhenger av hvilke
registre foreningen skal registreres i:

Hvis meldingen bare gjelder Enhets-
registeret eller Frivillighetsregisteret,
skal den underskrives av enten
daglig leder, forretningsforer eller
kontaktperson, eller av samtlige
styremedlemmer.

Hvis meldingen gjelder Foretaks-
registeret, skal den underskrives av
signaturberettiget eller samtlige
styremedlemmer. Nyvalgte styre-
medlemmer som ikke har under-
skrevet meldingen, ma vedlegge
villighetserklaering som bekrefter
at de har patatt seg vervet.
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Ngdvendige vedlegg ved nyregistrering
og endringer i Enhetsregisteret

Nyregistrering:

« Stiftelsesdokument som viser at
foreningen er opprettet/stiftet

+  Vedtekter

Ifolge enhetsregisterloven § 8 skal
kopi av felgende dokumentasjon
vedlegges nér slike opplysninger
meldes:

+ Protokoll/referat fra kompetent
organ (drsmete) som viser valg
av styre

+ Protokoll/referat fra kompetent
organ eller vedtekter som viser
tildeling av signatur

+ Protokoll/referat fra kompetent
organ eller vedtekter som viser
tildeling av prokura

+ Erkleering som viser at revisor har
pétatt seg oppdraget (erklering
kan fremgd av blanketten)

+ Erkleering som viser at regn-
skapsforer har pétatt seg opp-
draget (erkleering kan fremga
av blanketten)
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Endringer:

Ifelge enhetsregisterloven § 8 skal
kopi av fplgende dokumentasjon
vedlegges ndr slike opplysninger
meldes:

Navn:
Protokoll/referat fra kompetent
organ (&rsmete) som viser vedtak
om nytt navn

Styre:
Protokoll/referat fra kompetent
organ (drsmete) som viser valg av
styre

Signatur:
Protokoll/referat fra kompetent
organ eller vedtekter som viser
tildeling av signatur

Prokura:
Protokoll/referat fra kompetent
organ eller vedtekter som viser
tildeling av prokura

Revisor:

+ Erkleering som viser at revisor har
pétatt seg oppdraget (erkleering
kan fremgé av blanketten)

Regnskapsforer:

+ Erkleering som viser at regnskaps-
forer har pétatt seg oppdraget
(erkleering kan fremgd av
blanketten)

Sletting:

+ Protokoll/referat fra kompetent
organ (arsmete) som viser at
foreningen er opphert a eksistere/
besluttet avviklet



Ngdvendige vedlegg ved nyregistrering
og endringer i Foretaksregisteret

Nyregistrering:

+ Stiftelsesdokument som viser at
foreningen er opprettet/stiftet
Vedtekter
Protokoll/referat fra kompetent
organ (drsmete) som viser valg
av styre og eventuelt revisor
Villighetserkleering fra nyvalgte
styremedlemmer som ikke har
undertegnet meldingen
Eventuelt erkleering som viser at
revisor har patatt seg oppdraget
(erkleering kan fremga av
blanketten)

Eventuelt erkleering som viser

at regnskapsforer har patatt seg
oppdraget (erkleering kan fremga
av blanketten)

Endringer:

Navn:
Protokoll/referat fra kompetent
organ (&rsmete) som viser vedtak
om nytt navn
Ajourforte vedtekter

Forretningskommune:
Protokoll/referat fra kompetent
organ (&rsmete) som viser vedtak
om ny forretningskommune
Ajourforte vedtekter

Formal:

+ Protokoll/referat fra kompetent
organ (drsmete) som viser vedtak
om nytt formal

* Ajourforte vedtekter

Vedtekter:

+ Protokoll/referat fra kompetent
organ (drsmete) som viser vedtak
om endring av vedtektene

* Ajourforte vedtekter

Styre:

+ Protokoll/referat fra kompetent
organ (drsmete) som viser valg
av styre

+ Villighetserkleering fra nyvalgte
styremedlemmer som ikke har
undertegnet meldingen

Revisor:

+ Protokoll/referat fra kompetent
organ (drsmete) som viser valg
av revisor

+ Erkleering som viser at revisor har
pétatt seg oppdraget (erklering
kan fremgé av blanketten)

Regnskapsforer:
Erkleering som viser at regnskaps-
forer har pétatt seg oppdraget
(erkleering kan fremga av
blanketten)

Signatur:
Det er kun krav til vedlegg
dersom meldingen er under-
skrevet av signaturberettiget,
det ma da legges ved protokoll
fra kompetent organ som viser
tildeling av signatur

Egenfratreden:
Kopi av varsel til foreningen

Sletting:
Protokoll/referat fra kompetent
organ (drsmete) som viser at
foreningen er opphert a eksistere/
besluttet avviklet

17



Ngdvendige vedlegg ved nyregistrering
og endringer i Frivillighetsregisteret

Nyregistrering: Endringer:
+ Vedtekter + Ajourforte vedtekter ved
registrering av vedtekter
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